U skladu sa ¢lanom 168. Zakona o trzistu kapitala (,,S1. glasnik RS, br.129/2021, u daljem tekstu: Zakon) i
¢lana 4. Pravilnika o organizacionim uslovima za pruZanje investicionih usluga, obavljanje investicionih
aktivnosti i dodatnih usluga i upravljanje rizicima (,,SI. glasnik RS, br. 77/2022), Generalni direktor

PRUDENCE CAPITAL AD B d, dana 22.12.2022. godine, d i:
eograd, dana godine, donosi pRUDENCj CA@L a.d. BEOGRAD

PRAVILNIK B"QZ:D:%*
11070 NOVI BEOGRAD | Milutina Wi végaolcz{

O UNUTRASNJOJ KONTROLI POSLOVANJA

Brokersko-dilerskog drustva Prudence Capital A.D. Beograd

1 OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Poslovi unutra$nje (interne) kontrole su poslovi pracenja uskladenosti poslovanja Drustva sa relevantnim
propisima.

Drustvo je duzno da uspostavlja, sprovodi i odrzava primerene mehanizme unutra$nje kontrole, &ija je
namena osiguravanje uskladenosti sa odlukama i postupcima na svim nivoima Drustva.

Drustvo prati i redovno ocenjuje primerenost i efikasnost svojih sistema, mehanizama unutrasnje kontrole i
donosi odgovarajuce mere za uklanjanje svih nedostataka.

Il ADMINISTRATIVNE I RACUNOVODSTVENE PROCEDURE I MEHANIZMI UNUTRASNJE
KONTROLE

Clan 2.

Drustvo preduzima sve razumne mere kako bi obezbedilo kontinuitet i pravilnost u pruzanju investicionih
usluga i obavljanju investicionih aktivnosti.

Drustvo obezbeduje da, kada tre¢em licu poverava obavljanje poslova koji su znaajni za pruzanje
neometane i zadovoljavajuce usluge klijentima, kao i u obavljanju dodatnih investicionih aktivnosti, trece
lice preduzima sve razumne korake da izbegne nepotrebne dodatne rizike poslovanja. Druitvo ne moze
poveriti obavljanje vaznih poslova tre¢im licima na nagin koji u znagajnoj meri ugroZava kvalitet unutragnje
kontrole i moguénost nadzornog organa da kontroliSe uskladenost poslovanja Drustva sa svim propisima.

Drustvo je duzno da:

1) ustanovi pouzdane i precizne administrativne i raunovodstvene procedure, mehanizme unutragnje
kontrole, efikasne procedure za procenu rizika;

2) efikasnu kontrolu i zastitu informacionih sistema;

3) ima uspostavljene dobre mehanizme zastite kojima se garantuje sigurnost prenosa podataka i provera
njihove autenti¢nosti, smanjuje rizik od netatnosti podataka i neovlas¢enog pristupa i spretava
odavanje informacija, uz zadrzavanje poverljivosti informacija u svakom trenutku.

Procedure i mehanizmi unutradnje kontrole regulisani su ovim Pravilnikom, dok se procedure procene rizika
i zastite poverljivih informacija dodatno regulisu i posebnim pravilnicima Drustva.



111 FUNKCIJA INTERNE KONTROLE
Clan 3.

Dustvo je duzno da uspostavi trajnu, efikasnu i nezavisnu funkciju koja se bavi poslovima interne kontrole
koja je zaduzena za:

1) praéenje i redovnu procenu primerenosti i efikasnosti mera i postupaka koje:

(1) je Drudtvo donelo radi minimiziranja rizika neuskladenosti poslovanja Drustva sa relevantnim
propisima, kao i drugih povezanih rizika;

(2) Drugtvo preduzima u vezi sa uodenim propustima Drustva u poStovanju i pridrZavanju obaveza
utvrdenih relevantnim propisima;

2) savetovanje uprave Drutva i drugih relevantnih lica o nadinu primene relevantnih propisa.
Clan 4.
Da bi funkcija interne kontrole bila nezavisna, Drustvo je duzno da:

1) imenuje lice odgovorno za poslove interne kontrole i izvestavanje rukovodioca (u daljem tekstu:
Kontrolor);

2) obezbedi da lica ukljuena u poslove interne kontrole ne budu uklju¢ena u obavljanje usluga ili
aktivnosti koje nadziru;

3) obezbedi da nadin odredivanja plata Kontrolora ne umanjuje niti je verovatno da bi mogao
umanjivati njegovu objektivnost.

Clan 5.
Kontrolora imenuje Skupstina akcionara.

Drustvo je duzno da za Kontrolora imenuje lice koje ima dovoljno znanja i iskustva, adekvatna sredstva i
ovlaséenja.

Kada uo&i nepravilnosti u poslovanju Kontrolor je duzan da odmah, a najkasnije narednog dana od dana kada
je uoSena nepravilnost pisanim putem izvesti Direktora.

Clan 6.

Kontrolor obavestava Direktora Dru§tva o uolenim nezakonitostima i nepravilnostima u radu, inicira
pokretanje postupka radi utvrdivanja odgovornosti za krsenje Zakona, drugih propisa, kao i opstih akata
Drustva i predlaze nadleZnim organima preduzimanje mera za ispravljanje uocenih nepravilnosti.

Kontrolor je duZan da izvestava organe uprave Drustva, barem jedanput godiSnje, o sprovodenju i efikasnosti
sveukupnog pruzanja investicionih usluga i kontroli aktivnosti, o utvrdenim rizicima, u vezi sa reSavanjem
prituzbi klijenata kao i o preduzetim postupcima za reSavanje prituzbi ili planiranim postupcima.

Clan 7.



Drustvo je duzno da obezbedi da zaposleni budu upoznati, razumeju i primenjuju interne politike i procedure
Drustva koje su osmisljene kako bi se obezbedila uskladenost s Zakonom. S ciljem osiguranja srazmerne
primene zahteva znanja i strucnosti, Drustvo obezbeduje da zaposleni poseduju potreban stepen znanja i
stru¢nosti za izvrSavanje svojih duznosti koji odrazava obim i stepen pruzenih relevantnih usluga.

Kontrolor vrsi procenu i pregled uskladenosti sa zahtevom iz stava 1 ovog ¢lana Pravilnika, te po potrebi
predlaze upravi Drustva adekvatne obuke i usavrSavanja zaposlenih.

IV KONTROLA DOSIJEA
Clan 8.

Kontrolor proverava sadrzinu dosijea klijenata tako da oni sadrze sve podatke i kopije dokumenata koji su od
znacaja i koji obezbeduju sve potrebne podatke u posloviiom odnosu sa klijentom.

Dosije klijenta, domaceg fizickog lica (sa licnom kartom izdatom od strane nadleznog organa Republike
Srbije) obavezno sadrzi:

1. Kopiju li¢ne karte klijenta kojoj nije istekao rok vazenja;

2. Potpisan i overen Ugovor o otvaranju i vodenju racuna hartija od vrednosti (ako je klijent potpisao
takav Ugovor sa Drustvom);

3. Potpisan i overen Ugovor o zastupanju u trgovanju hartijama od vrednosti;

4. Dokaz da je klijent otvorio namenske nov¢ane ratune kod banke ¢lana Centralnog registra, depoa i
kliringa hartija od vrednosti (u daljem tekstu Centralni registar HOV) (kopiju Ugovora o otvaranju
pomenutih racuna ili karticu koju izdaje banka);

5. Dokaz da je klijent otvorio radune hartija od vrednosti;

6. Potpisano i overeno Punomocje ukoliko klijent ima punomoénika.

Pored ove dokumentacije, dosije klijenta moze da sadrzi i drugu dokumentaciju bitnu za poslovni odnos sa
klijentom.

Dosije klijenta, domaceg pravnog lica (sa sediStem na teritoriji Republike Srbije) obavezno sadrzi:

1. Kopiju Izvoda ili ReSenja Agencije za privredne registre, ne stariju od 3 meseca;

2. Potpisan i overen Ugovor o otvaranju i vodenju racuna hartija od vrednosti (ako je klijent potpisao
takav Ugovor sa Drustvom);

3. Potpisan i overen Ugovor o zastupanju u trgovanju hartijama od vrednosti;

Dokaz da je klijent otvorio namenske nov¢ane radune kod banke ¢lana Centralnog registra HoV

(kopiju Ugovora o otvaranju pomenutih rauna ili karticu koju izdaje banka);

Dokaz da je klijent otvorio raGune hartija od vrednosti;

Dokaz o PIB-u;

Kopiju liéne karte lica ovlas¢enog za zastupanje;

Karton deponovanih potpisa iz suda;

Spisak vlasnika koji imaju preko 10% kapitala, a ako medju njima ima pravnih lica potreban je i

njihov spisak vlasnika koji imaju preko 10% kapitala.

10. Kopije licne karte/pasosa fizickih lica koja su vlasnici preko 10% kapitala pravnih lica iz tacke 9.
ovog stava.
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Pored ove dokumentacije, dosije klijenta moze da sadrzi i drugu dokumentaciju bitnu za poslovni odnos sa
klijentom.



Clan 9.
Dosije klijenta, stranog fizickog lica (sa prebivaliStem van teritorije Republike Srbije) obavezno sadrzi:

1. Overenu Kopiju Paso$a (kome nije istekao rok vazenja);

2. Potpisan i overen Ugovor o otvaranju i vodenju raduna hartija od vrednosti (ako je klijent potpisao
takav Ugovor sa Drustvom);

3. Potpisan i overen Ugovor o zastupanju i trgovanju hartijama od vrednosti;

Dokaz da je klijent otvorio namenske nov&ane radune kod banke ¢lana Centralnog registra HoV

(kopiju Ugovora o otvaranju pomenutih ra¢una ili karticu koju izdaje banka);

Dokaz da je klijent otvorio radune hartija od vrednosti;

Kopiju Ovlas¢enja poreskom punomoéniku.

Potpisano i overeno Punomocje ukoliko klijent ima punomoc¢nika;

Dokaz o PIB-u.
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Pored ove dokumentacije, dosije klijenta moZe da sadrzi i drugu dokumentaciju bitnu za poslovni odnos sa
klijentom.

Dosije klijenta, stranog pravnog lica (sa sa sedistem van teritorije Republike Srbije) obavezno sadrzi:

1. Overenu Kopiju akta kojom je osnovano strano pravno lice ili overenu kopiju Izvoda iz evidencije
nadleZznog organa u zemlji klijenta ne stariju od 3 meseca;

2. Potpisan i overen Ugovor o otvaranju i vodenju ra¢una hartija od vrednosti (ako je klijent potpisao
takav Ugovor sa DruStvom);

3. Potpisan i overen Ugovor o zastupanju u trgovanju hartijama od vrednosti;

Dokaz da je klijent otvorio namenske nov¢ane racune kod banke ¢lana Centralnog registra HoV

(kopiju Ugovora o otvaranju pomenutih ra¢una ili karticu koju izdaje banka);

Dokaz da je klijent otvorio ra¢une hartija od vrednosti;

Karton deponovanih potpisa;

Dokaz o PIB-u;

Kopiju pasosa ovlaséenih lica;

Spisak vlasnika koji imaju preko 10% kapitala, a ako medju njima ima pravnih lica potreban je i

njihov spisak vlasnika koji imaju preko 10% kapitala;

10. Kopije li¢ne karte/pasosa fizi¢kih lica koja su vlasnici preko 10% kapitala pravnih lica iz tacke 9.
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ovog stava.
Za klijente, strana pravna lica dokumentacija iz tatke 1, 9. i 10. se aZurira najmanje jednom godiSnje.

Pored ove dokumentacije, dosije klijenta moze da sadrZi i drugu dokumentaciju bitnu za poslovni odnos sa
klijentom.

Clan 10.

Nakon §to je proverio sadrzinu dosijea klijenta, i ukoliko ona sadrZi sve potrebne podatke i dokumente,
Kontrolor odobrava dosije i arhivira ga.

Tek nakon $to je Kontrolor pegledao i potpisao dosije klijenta, klijent moze poceti sa izdavanjem naloga za
trgovanje.



Kontrolor vodi evidenciju o dosijeima klijenata u koju unosi podatke o datumu kompletiranja dosijea, kao i
napomene o nekompletnim dosijeima.

Nekompletirani dosijei, kao i dosijei sa nekom greskom se vracaju u prethodnu proceduru na komletiranje i
ispravljanje, a izvestaj o tome u pisanoj formi dostavlja se Direktoru.

V KONTROLA NALOGA

Clan 11.
Kontrolor dnevno vr$i kontrolu prijema naloga za trgovanje i unosa u informacioni sistem Beogradske berze:
kontrolise redosled naloga u knjizi naloga i informacionom sistemu Drustva, pokrivenost naloga, unos
naloga povezanih lica, redosled i vreme primljenih naloga, redosled i vreme unetih naloga u informacioni

sistem Beogradske berze.

Kontrolor je duzan da proveri da li postoje svi propisani elementi naloga, te da li je isti tatno popunjen,
uredno potpisan i overen od strane klijenta, da li je nalog pravilno primljen od strane ovlaS¢enog lica.

Nakon unosa naloga u informacioni sistem berze, broker upisuje vreme unosa naloga i dostavlja ga
kontroloru na pregled.

Kontrolor vodi evidenciju o nalozima koji su primljeni putem faxa ili e-mail-a sa napomenom da li su putem
poste primljeni originalni dokumenti.

Nekompletirani nalozi, kao i nalozi sa nekom greskom se vracaju u prethodnu proceduru na komletiranje i
ispravljanje, a izvestaj o tome u pisanoj formi dostavlja se Direktoru.

VI KONTROLA TRGOVANJA
Clan 12.

Kontrolor vrsi preuzimanje podataka o trgovanju sa berze odmah po zavrSetku trgovanja i iste proverava sa
onima u informacionom sistemu Drustva.

Kontrolor je odgovoran da se izvestaji o trgovanju klijentima posalju najkasnije narednog dana od dana
izvr$enja transakcije, te da se knjiga poste kao dokaz o poslatim izvestajima o trgovanju uredno vodi.

Clan 13.

Kontrolor vr§i proveru evidencije konfirmacija poruka dobijenih od strane Centralnog registra HoV.
Pomenuta evidencija sadrZi vreme i naziv lica koje je potvrdilo poruke.

Clan 15.

Kontrolor vr$i proveru knjige placanja i naplate — dnevne evidencije pojedinacnih uplata i isplata na raune i
sa nov¢anih racuna klijenata.

VII PREKNJIZAVANJE HOV U OKVIRU ISTOG / RAZLICITOG IMAOCA

Clan 14.



Kontrolor proverava sadrzinu zaloge koja treba da sadrzi:

Kopiju licne karte klijenta kojoj nije istekao rok vazenja;

Potpisan i overen Ugovor o otvaranju i vodenju rauna hartija od vrednosti;
Potpisan i overen Ugovor o zastupanju u trgovanju hartijama od vrednosti;
Dokaz da je klijent otvorio namenske nov¢ane ra¢une kod banke ¢lana Centralnog registra HoV
(kopiju Ugovora o otvaranju pomenutih racuna ili karticu koju izdaje banka);
Dokaz da je klijent otvorio raune hartija od vrednosti;

Potpisano i overeno Punomocje ukoliko klijent ima punomoénika;

Ugovor o zalozi;

Nalog za preknjizenje HOV-a po zalozi;

9. Faktura i dokaz o placenoj naknadi;

10. Izvod sa vlasni¢kog racuna;

11. Izvod sa zaloznog raduna.
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Pored ove dokumentacije, dosije klijenta moze da sadrzi i drugu dokumentaciju bitnu za poslovni odnos sa
klijentom.

Nekompletirana dokumentacija, kao i dokumentacija sa nekom greSkom se vraca u prethodnu proceduru na
komletiranje i ispravljanje, a izvestaj o tome u pisanoj formi dostavlja se Direktoru.

Clan 15.
Kontrolor proverava sadrzinu nasledstva koja treba da sadrzi:

Pravosnazno sudska reSenje o nasledivanju;

Izvod iz mati¢ne knjige umrlih ostavioca;

Kopiju liéne karte klijenta naslednika kojoj nije istekao rok vazenja;

Potpisan Ugovor o otvaranju i vodenju racuna hartija od vrednosti za ostavioca (potpisuje
naslednik);

Potpisan Ugovor o otvaranju i vodenju rauna hartija od vrednosti za naslednika (potpisuje
naslednik);

Potpisan ugovor o zastupanju u trgovanju hartija od vrednosti za naslednika (potpisuje naslednik);
Nalog za preknjiZzavanje akcija sa 919 (ostavioca) na 919 (naslednika) (potpisuje naslednik);

Dokaz o placenoj naknadi;

. Podaci o klijentu iz CR;

0. Izvod o stanju na racunu iz CR;
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Pored ove dokumentacije, dosije klijenta moze da sadrzi i drugu dokumentaciju bitnu za poslovni odnos sa
klijentom.

Nekompletirana dokumentacija, kao i dokumentacija sa nekom greskom se vraca u prethodnu proceduru na
komletiranje i ispravljanje, a izvestaj o tome u pisanoj formi dostavlja se Direktoru.

VIII ZAVRSNE ODREDBE
Clan 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na internet stranici Drustva.



Ovaj Pravilnik se objavljuje narednog radnog dana od dana prijema saglasnosti Komisije za hartije od
vrednosti na Pravila poslovanja i procedure Drustva.







